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	序号
	部门
	岗位
	日服务时长（h）
	月服务天数
	合计人数
	岗位职责
	人员要求
	持证要求

	1
	安保部
	巡逻
	8
	26
	20
	负责交通管控、车辆引导，保障道路畅通，杜绝交通拥堵及安全隐患。
负责突发情况处置，保障现场人员安全。
负责舆情管控，杜绝负面舆情发生。
现场值守和巡逻防控，防范各类安全事故发生。
	持有保安员证，无犯罪记录，要求为退伍军人，身高在175cm—185cm之间，BMI（身体质量指数）值不得高于30，大专及以上学历，五官端正，形象良好。
	保安员证

	2
	机电部
	综合维修
	8
	26
	8
	负责设备设施的日常保养，定期巡视，预防故障，故障维修，确保设备设施正常运行，做好日常安全管理，排查设备设施安全隐患。
	具备中级电工证或空调工证，有物业机电水、电、空调综合维修及应急保障经验，无犯罪记录。40岁以下，大专及以上学历，机电相关专业背景，有5年以上医院维修经验。
	中级电工证
同时具备空调工证的有4人

	3
	环境部
	综合保洁
	8
	26
	10
	负责责任区域内的例行巡回保洁工作，并负责随时处理责任片区内保洁难点问题。
	要求有责任心，年龄在30岁-45岁之间，高中以上学历，有医院保洁经验，无犯罪记录。
	/

	4
	受理部
	值班员
	8
	26
	4
	专职负责窗口应急事件受理处置，为服务对象提供多语言咨询、专业导诊服务。完成信息建档、人员派单，闭环跟进问题处理全流程，确保应急响应迅速、操作流程合规、结果反馈及时到位。
	具备文字处理能力、沟通能力，无犯罪记录。大专及以上学历，能够进行简单英语口语交流，年龄25岁-35岁，形象气质佳，具有亲和力。
	/

	合计：
	42
	/
	
	















